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W jaki sposéb mozna uzyskad informacje, ktdre nie zostaty udostepnione w
BIP

Zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej, informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w
Biuletynie Informacji Publicznej udostepniana jest na wniosek zainteresowanego (za wyjgtkiem informacji prawnie
chronionych, o ktérych mowa ponizej).

Udostepnienie informacji na wniosek nastepuje "bez zbednej zwtoki", nie pézniej niz w terminie 14 dni od dnia ztozenia
wniosku. Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w tym terminie, podmiot obowigzany do jej
udostepnienia powiadamia wnioskodawce o powodach opdzZnienia oraz o terminie, w jakim udostepni informacje, nie
dtuzszym jednak niz 2 miesiagce od dnia ztozenia wniosku.

Informacja publiczna, ktéra moze by¢ niezwtocznie udostepniona, jest udostepniana w formie ustnej lub pisemnej bez
pisemnego wniosku.

Instytucja udostepniajaca informacje ma obowigzek umozliwic¢ jej skopiowanie, wydrukowanie, przestanie lub
przeniesienie na powszechnie uzywany nosnik informatyczny.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona w sposéb lub w formie okreslonych we wniosku, podmiot
obowigzany do udostepnienia powiadamia pisemnie wnioskodawce o przyczynach braku mozliwosci udostepnienia
informacji zgodnie z wnioskiem i wskazuje, w jaki sposéb lub w jakiej formie informacja moze by¢ udostepniona
niezwtocznie. W takim przypadku, jezeli w terminie 14 dni od powiadomienia wnioskodawca nie ztozy wniosku o
udostepnienie informacji w sposéb lub w formie wskazanych w powiadomieniu, postepowanie o udostepnienie
informacji umarza sie.

Jezeli w wyniku udostepnienia informacji publicznej na wniosek, podmiot obowigzany do udostepnienia ma ponies¢
dodatkowe koszty zwigzane ze wskazanym we wniosku sposobem udostepnienia (wydruk, ksero dokumentacji,
przeniesienie danych nosnik informatyczny) lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang we
wniosku, podmiot ten moze pobra¢ od wnioskodawcy optate w wysokosSci odpowiadajacej tym kosztom.

Odmowa udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenie postepowania o udostepnienie informacji przez organ
wladzy publicznej nastepujg w drodze decyzji administracyjne;.

Kiedy dostep do informacji publicznej jest ograniczony?

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych (art. 5 ust. 1 ustawy o dostepie do
informacji publicznej).

Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice
przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy informacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z
petnieniem tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku, gdy osoba fizyczna
lub przedsiebiorca rezygnuja z przystugujacego im prawa (art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do informacji publicznej).
W jaki sposéb ztozy¢ wniosek?

Whniosek pisemny o udostepnienie informacji publicznej. Forma wniosku jest dowolna. Mozna skorzysta¢ z gotowego
formularza. W celu uzyskania odpowiedzi na wniosek o dostep do informacji publicznej nie s wymagane dane
osobowe wnioskodawcy. Konieczne natomiast sa dane kontaktowe, np. adres e-mail, na ktéry zostanie przestana
odpowiedz. Dane osobowe wymagane sg natomiast w przypadku kiedy organ wydaje decyzje administracyjng o
odmowie udostepnienia informacji publicznej lub umorzeniu postepowania. Jesli wnioskodawca na etapie ztozenia
wniosku nie poda danych osobowych, to w przypadku koniecznos$ci wydania decyzji administracyjnej, bedzie proszony
0 ich uzupetnienie.

Whioski o udostepnienie informacji publicznej mozna sktada¢ osobiscie bezposrednio w Urzedzie Miasta i
Gminy w Nowej Stupi, ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia (sekretariat, | pietro).
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Whnioski mozna takze sktadaé za pomoca poczty tradycyjnej na adres Urzedzie Miasta i Gminy w Nowej
Stupi, ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Stupia, poczty elektronicznej na adres urzad@nowaslupia.pl, platofrmy
ePUAP2 (Pismo ogdlne do urzedu) lub wniosku online na platformie obywatel.gov.pl . Uwaga! Przestanie
whniosku za pomoca ESP powoduje automatyczne generowanie danych osobowych wnioskodawcy.
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