
Zarządzenie Nr 26412025 
Burmistrza Miasta i Gminy Nowa Siupia 

z dnia 30 grudnia 2025 r. 
w sprawie okre ś lenia formy przekazywanych sprawozda ń  w zakresie operacji 

finansowych przez jednostki organizacyjne oraz jednostki obsiuguj ące Gminy Nowa 
Siupia 

Na podstawie § 9 ust. 9 Rozporządzenia Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej 
z dnia 17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań  jednostek sektora finansów publicznych 
w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652) zarządza się  co następuje: 

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych i kierownicy jednostek obs ługujących 
przekazuj ą  Burmistrzowi Miasta i Gminy Nowa S łupia sprawozdania w zakresie 
operacji finansowych w postaci elektronicznej (plik xml), opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Sprawozdania 
należy przes łać  na skrzynkę  e-doręczeń  nr AE:PL-39744-20924-SUCDV-24 Gminy 
Nowa S łupia. Zaczytanie tego pliku do systemu BeSTi® jest jednoznaczne ze 
sprawdzeniem i zaakceptowaniem ich pod wzgl ędem formalno-rachunkowym przez 
osoby do tego upoważnione (można sporządzić  notatkę  służbowa). 

2. Urząd Miasta i Gminy Nowa S łupia sporządza sprawozdania i przekazuje w systemie 
Besti@. Data podpisania sprawozdań  jest datą  sporządzenia i przekazania sprawozda ń  
w formie elektronicznej oraz jest jednoznaczna ze sprawdzeniem i zaakceptowaniem 
ich pod względem formalno-rachunkowym przez osoby sk ładaj ące podpisy. 

3. Samorządowe osoby prawne sk ładaj ą  sprawozdania z operacji finansowych w wersji 
elektronicznej z zastosowaniem obowi ązuj ących formularzy, dost ępnych na stronach 
internetowych Ministerstwa Finansów pod adresem www.mf.goy.pl  i przesy łaj ą  
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 
podpisem osobistym, w terminach wynikaj ących z rozporz ądzenia Sprawozdania 
należy przes łać  na skrzynk ę  e-doręczeń  nr AE:PL-39744-20924-SUCDV-24 Gminy 
Nowa S łupia. Zaczytanie tego pliku do systemu BeSTi ę  jest jednoznaczne ze 
sprawdzeniem i zaakceptowaniem ich pod wzgl ędem formalno-rachunkowym przez 
osoby do tego upoważnione (można sporządzić  notatkę  służbowa). 

4. Na żądanie Skarbnika lub Burmistrza Miasta i Gminy, jednostki s ą  zobowiązane złożyć  
dodatkowe wyja śnienia lub materiały uzupełniające do sprawozdań . 

5. Korekty sprawozda ń  podległe jednostki przekazuj ą  w wyżej okre ślonej formie, 
niezwłocznie po ich sporządzeniu. 

Wykonanie zarządzenia powierza się  kierownikom jednostek organizacyjnych i kierownikom 
jednostek obs ługuj ących. 

Z dniem wej ścia w życie niniejszego zarz ądzenia traci moc zarz ądzenie Nr 17b/2022 
Burmistrza Miasta i Gminy Nowa S łupia z dnia 31 stycznia 2022 r. w sprawie okre ślenia formy 
przekazywanych sprawozda ń  w zakresie operacji finansowych przez jednostki organizacyjne 
i jednostki obsługuj ące Gminy Nowa S łupia. 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podj ęcia. 	 „ł7 
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