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KARTA USŁUG 
EWIDENCJA LUDNOŚCI I DOWODY OSOBISTE

	Wydanie zaświadczeń o utracie dowodu osobistego



	Miejsce załatwienia
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6
Godziny przyjęć interesantów:

Poniedziałek: 7.30 – 15.00
Wtorek: 7.30 – 15.00

Środa: 7.30 – 17.30

Czwartek: 7.30 – 15.00

Piątek: 7.30 – 15.00

tel. 41 3178744



	Wymagane dokumenty
	1.  Zgłoszenie utraty dowodu osobistego wymaga niezwłocznego osobistego stawiennictwa osoby, która utraciła dowód w dowolnej gminie lub w przypadku pobytu poza granicami RP – w dowolnej placówce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej.
      Zgłoszenia można także dokonać w formie dokumentu elektronicznego, na zasadach określonych w ustawie z dnia 17.02.2005r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, w organie gminy, który wydał dowód osobisty.
2.  W przypadku małoletnich lub osób ubezwłasnowolnionych wymagane jest osobiste zgłoszenie rodzica albo opiekuna lub kuratora uprawnionego przez sąd.
 3.   Zawiadomienie o utracie dowodu osobistego składa się w formie pisemnej na formularzu utraty. 

 4.    Organ gminy lub konsul powiadomieni o utracie dowodu osobistego, ustalają zgodność danych posiadacza utraconego dowodu osobistego z danymi zawartymi w dostępnych rejestrach publicznych czy też innym dokumencie tożsamości. 

 5. Organ gminy lub konsul wydaje zaświadczenie o utracie dowodu osobistego posiadaczowi dowodu osobistego, który dokonał osobistego zgłoszenia tej utraty. W przypadku zgłoszenia utraty dowodu osobistego w formie dokumentu elektronicznego czy też za pomocą poczty lub telefaksu zaświadczenie wydaje się na żądanie.

	Miejsce odbioru
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6


	Opłaty
	Nie podlega


	Termin załatwiania
	Niezwłocznie w obecności wnioskodawcy.


	Tryb odwoławczy
	Nie dotyczy


	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016r., poz. 391).    

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2015r., poz. 212)


	Uwagi
	Zaświadczenie o utracie dowodu osobistego jest ważne do czasu wydania nowego dowodu osobistego, nie dłużej jednak niż przez 2 miesiące.


	Data aktualizacji karty
	Październik 2016


