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 KARTA USŁUG 

EWIDENCJA LUDNOŚCI I DOWODY OSOBISTE

	 Zameldowanie na pobyt stały lub czasowy powyżej 3-ch miesięcy

 (nie dotyczy cudzoziemców)


	Miejsce załatwienia
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6
Godziny przyjęć interesantów:

Poniedziałek: 7.30 – 15.00
Wtorek: 7.30 – 15.00
Środa: 7.30 – 17.30

Czwartek: 7.30 – 15.00
Piątek: 7.30 – 15.00
tel. 41 3178744


	Wymagane dokumenty
	· wypełniony i podpisany formularz przez osobę meldującą się :  

„zgłoszenie pobytu stałego” lub „zgłoszenie pobytu czasowego”,

· dokument potwierdzający tożsamość,

-      dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu (umowa cywilno-    prawna, wypis z księgi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie sądu lub inny dokument poświadczający tytuł prawny do lokalu) – do wglądu.                                           


	Miejsce odbioru
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6


	Opłaty
	Dokonanie tej czynności urzędowej nie podlega opłacie skarbowej


	Termin załatwiania
	Niezwłocznie, przy zgłoszeniu


	Tryb odwoławczy
	brak


	Podstawa prawna
	1.  Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 722 z późn. zm.), 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 września 2011 r. w sprawie określenia wzorów i sposobu wypełniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowiązku meldunkowego (Dz.U. z 2011 r. Nr 220, poz. 1743)

	Uwagi
	Na odwrocie formularzy „Zgłoszenie pobytu stałego” lub „Zgłoszenie pobytu czasowego” fakt pobytu osoby meldującej się pod wskazanym adresem potwierdza (poprzez czytelne wpisanie imienia i nazwiska, daty i złożenie podpisu) właściciel lub inny podmiot dysponujący tytułem prawnym do lokalu –osobiście w Urzędzie okazując do wglądu dokument jw. potwierdzający tytuł prawny do lokalu.

	Data aktualizacji karty


	Październik 2016


