Zarzadzenie Nrde’/aﬂlo
Wajta Gminy Nowa Slupia
z dnia .. &% Bt 4010

W sprawie : zasad organizacji pracy szkol i przedszkoli prowadzonych przez
Gmin¢ Nowa Slupia w roku szkolnym 2010/2011.

Na podst. art.30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn.zm.) oraz art. 5 ust.7 w
zwigzku z art. 34a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie
oswiaty (tj Dz.U. z 2004 r. Nr 256 poz.2572 z pbézn. zm.) zarzadzam co
nast¢puje:

§1

Ustalam zasady organizacji pracy szkét i przedszkola prowadzonych przez
Gmine Nowa Stupia w roku szkolnym 2010/2011 stanowiacy zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Kierownikowi Zespotu Obstugi Szkot i
dyrektorom placéwek oswiatowych.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1
wrzesnia 2010 r.

/Wiéslaw Jerzy tiatke




Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr ...
Wojta Gminy Nowa Stupia

Zasady Organizacji Pracy
Szkot i Przedszkola prowadzonych
przez Gming Nowa Stupia
w roku szkolnym 2010/2011

1. Do 30 kwietnia 2010 r. dyrektorzy opracowuja w 2 egzemplarzach arkusze
organizacji szkot i oddziatéw przedszkolnych w roku szkolnym 2010/2011, w
ktérych nalezy uwzglednié :

Szkolny plan nauczania opracowany na podstawie aktualnych przepiséw
w sprawie ramowych planéw nauczania.

Wymagania kwalifikacyjne wobec nauczycieli, w tym bezwzgledng zasade
przydzielania stanowisk i godzin ponadwymiarowych zgodnie z
kwalifikacjami.

Obowiazujgce zasady udzielania i rozmiar znizek tygodniowego wymiaru
godzin zaje¢ dydaktycznych dla dyrektoréw, standardy dotyczace
liczebno$ci oddziatéw szkolnych (minimalnej i maksymalnej) oraz grup
lekcyjnych, zasady podziatu oddziatéw na grupy, organizacji nauczania w
klasach taczonych i organizacji zaje¢ dydaktycznych w szkotach.

Dane z Urzedu Gminy w sprawie ewidencji ludnosci o liczbie dzieci w
obwodzie szkolnym.

2. Do 4 maja 2010 r. dyrektorzy wszystkich szkot gminy Nowa Stupia
przedktadajg za posrednictwem Kierownika Zespotu Obstugi Szkét Woéjtowi
Gminy arkusze organizacji szk6t w roku szkolnym 2010/2011.

3. Do arkusza nalezy obowigzkowo dotaczy¢ :

Ramowy plan nauczania dla klas [ i 1 szkoty podstawowej i kI. I - II
gimnazjum rozpoczynajacy i Kkontynuujgcy cykl ksztalcenia w roku
szkolnym 2010/2011 zgodnie z rozporzadzeniem MEN z dnia 23 marca
2009 .

Ramowy plan nauczania dla klas I1I i IV - VI szkoty podstawowej.

Ramowy plan nauczania dla klasy 11l gimnazjum

Wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okreéleniem ich kwalifikacji,
stopnia awansu zawodowego, planujgcych zlozenie wnioskéw o
postepowanie kwalifikacyjne lub egzaminacyjne w roku 2010/2011 (z
podaniem terminu ztozenia wniosku)

W przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym, nauczaniem
indywidualnym systemem szkoty specjalnej badz zajeciami rewalidacyjno
~ wychowawczymi - orzeczenie poradni psychologiczno - pedagogicznej o
potrzebie realizacji stosownych zajec.

Imienny wykaz dzieci klas |, szkét podstawowych oraz gimnazjalnych
(wraz z adresem)




* Imienny wykaz dzieci pigcioletnich | zapisanych do oddzialu
przedszkolnego '

4. Do 30 maja 2010 r. Wéjt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkét i
oddziatéw przedszkolnych na rok 2010/2011, a dyrektorzy szko6t dokonuja
formalnosci kadrowych, wynikajacych z organizacji szkoty ( rozwigzywanie
umow, przeniesienie, uzupelnienie etatéw itp.)

5. Nie nalezy przydziela¢ godzin ponadwymiarowych dla kadry kierowniczej
(wyjatek moze stanowi¢ naturalne przekroczenie pensum ).
Realizacja godzin ponadwymiarowych w ramach tzw. zastepstw ,doraznych”
przez kadre kierowniczg moze mie¢ miejsce tylko w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach za zgoda organu prowadzacego.

,‘ 6. Oddziat przedszkolny liczy 25 dzieci
Podstawa prawna: Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21
maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz
publicznych szkét /Dz.U. z 2001 r. Nr61 poz. 624 z p6zn. zm./.

7. Liczba uczniow w oddziale :
a) w szkotach podstawowych - 15 - 30 uczniéw

b) w gimnazjach - 18 - 30 uczniow

c) w klasie IV szkoty podstawowej oraz I gimnazjum liczba dzieci w
oddziale nie moze by¢ mniejsza niz 18 uczniow.

d) przekroczenie norm powoduje podziat klas na oddziaty.

e) klase z liczbg uczniéw mniejszg niz 15 nalezy taczy¢ z innymi klasami

na tym samym etapie edukacyjnym, z tym Ze oddziat tgczony nie moze liczy¢

wiecej niz 24 uczniéw na wszystkich zajeciach oproécz matematyki, jezyka

polskiego, jezyka obcego oraz przyrody

f) dopuszcza sie zmiany ustalen w ppkt a-e jedynie w porozumieniu i
. przy akceptacji organu prowadzacego

8. 0Oddziat moze by¢ dzielony na grupy zgodnie z rozporzgdzeniem MENIS z dnia
12 lutego 2002 r. na zajeciach wymagajacych specjalnych warunkéw nauki
(¢wiczenia laboratoryjne) i bezpieczenstwa. Dotyczy to przedmiotow : jezyki
obce, fizyka, chemia, informatyka, wychowanie fizyczne, edukacja dla
bezpieczenstwa

a) Podziat na grupy dokonuje sie na zajeciach jezykéw obcych i informatyki
w oddziatach liczagcych powyzej 24 ucznibw oraz w szczegélnych
wypadkach ¢wiczen laboratoryjnych z chemii i fizyki w oddziatach
liczacych wiecej niz 30 uczniéw w szkotach posiadajacych odpowiednie
klasopracownie.

b) Zajecia z wychowania fizycznego prowadzone sg dla dziewczat i chtopcow
w grupach liczacych od 12 do 26 ucznidw, z tym ze w gimnazjum
dopuszcza sie oddzielnie dla dziewczat i chtopcéw



Wskazane jest tworzenie grup miedzy oddzialowych lub w wyjatkowych
przypadkach miedzy klasowych.
W przypadku uzyskania przez ucznia zwolnienia lekarskiego z zaje¢
wychowania fizycznego nalezy uczniéw takich odliczy¢ od stanu
uczniow w klasie bioragcych udziat w zajeciach.
c)Mozna dokona¢ innego podziatu jedynie za zgoda i w porozumieniu z
organem prowadzacym.

9. Godziny ponadwymiarowe state dla nauczycieli mogg by¢ przydzielone
zgodnie z art.42 Ustawy Karta Nauczyciela. W zwigzku z tym, ze godziny te
wchodzg w sktad $redniego wynagrodzenia nauczycieli, nalezy podjaé
dziatania aby zwiekszy¢ ich liczbe przypadajaca $rednio na jeden etat
nauczycielski w danej szkole.

10. Zatrudnienie nauczycieli winno odbywa¢ sie z zachowaniem okreélonych
ponizej priorytetow :

a) zatrudnienia czynnych zawodowo nauczycieli, ktérzy traca prace w wyniku zmian
organizacyjnych placowek uniemozliwiajagcych dalsze zatrudnienie, (art. 20
ustawy),

b) zatrudnienia nauczycieli, ktérzy zgodnie z art. 22 ustawy winni uzupeié godziny
brakujgce do obowigzujacego pensum godzin,

c) zatrudnienia absolwentéw szkét z peilnymi kwalifikacjami okreslonymi w
rozporzadzeniu MEN;S,

d) zatrudnienia, wylgcznie na czas okre$lony nauczycieli emerytéw i rencistéw z
pelnymi  kwalifikacjami, po 31 sierpnia 2010 r., wylgcznie po uzyskaniu
zaSwiadczenia o braku innych ofert z Powiatowego Urzedu Pracy.

11. Zgodnie z wyjasnieniami MEN odno$nie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych, godziny do dyspozycji dyrektora nie powinny by¢ dodawane do wymiaru
zaje¢ obowigzkowych. Godziny te nalezy przeznaczy¢ na organizowanie w szkole két
zainteresowan, kot przedmiotowych, zespotéw muzycznych, zaje¢ wyréwnawczych.

12. Limity obsady etatowej w szkotach :

a) pedagog szkolny (psycholog)

1) szkoly podstawowe : powyzej 100 uczniéw - 3 /4 etatu

2) Gimnazja: niezaleznie od liczby ucznidéw - caty etat

3) W uzasadnionych przypadkach zwigzanych ze specyfikg szkoty na prosbe
dyrektora placéwki organ prowadzacy moze dokona¢ stosownych
zwiekszen wymiaru etatu pedagoga.

b) bibliotekarze

1. Wymiar godzin bibliotekarza ustala sie biorgc pod uwage 1 godzine tygodniowo na
15 uczniéw w szkotach z I zmianowoécia.

2. W przypadku szkét z Il zmianami, wymiar godzin bibliotekarza ustala sie biorgc po
uwage 1 godzine tygodniowo na 10 uczniéw.



3. W przypadkach uzasadnionych zwigzanych z organizacia pracy szkoty limit ten moze
ulec zwiekszeniu. Nastepuje to w porozumieniu i za zgodg organu prowadzacego.

¢) pracownicy niepedagogiczni

13. Zwigkszenie zatrudnienia pracownikéw administracji i obstugi moze nastapi¢
wylgcznie po uzyskaniu pisemnej zgody przez organ prowadzacy.

14. Najp6zniej przed rozpoczeciem roku szkolnego winna by¢ dokonana
weryfikacja arkuszy organizacyjnych szkoly oraz sporzadzony stosowny aneks -
z zachowaniem procedury jego przygotowania i przedtozony Wéjtowi Gminy
w terminie do 27 sierpnia 2010 r.

15.W sytuacjach powodujacych skutki finansowe np. zwiekszenie godzin nauczania
indywidualnego - dyrektor szkoty przedktada aneks wraz z uzasadnieniem i
stosowng dokumentacjg do zatwierdzenia Wéjtowi Gminy w trakcie roku szkolnego.
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