Zarzadzenie Nr 36 /07
Wojta Gminy Nowa Slupia
z dnia 3 lipca 2007r.

W sprawie zatwierdzenia Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 1 o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz, U. z 2001r.
Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami) oraz. art. 21 ust. 3 ustawy 7 dnia 29 stycznia
2004r. — Prawo zamowien publicznych (1j. Dz. U. z 2006r. Nr 164, poz. 1163 z pdzniejszymi
zmianami) zarzadzam. co nastepuje:

§1

Zatwicrdzam regulamin w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kicrownikowi Referau T echniczno-Inwestycyinego.
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Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

- MA
mgr in2. Wiadysian rlifiskl

Shodtmones:
N,’[p{luﬂ"“—* 4



————

REGULAMIN
PRACY KOMISIJI PRZETARGOWEJ

Powolanej do przeprowadzenia posigpowania o zaméwienie publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Zamawiajacego.

§1
Na podstawie art. 20-21 ustawy Prawo zaméwien publicznych 2 dnia 29 stycznia 2004r.(Dz.
U. Nr 19, poz. 177) w sprawie organizacji, skladu i trybu pracy komisji przetargowych,
nadaj¢ do stosowania, w procedurze o udzielenie zamdéwienia publiczne niniejszy Regulamin,
ktory normuje dzialanie prac Komisji Przetargowej.

§2
Powotanie Komisji Przetargowej.
Sklad osobowy Komisji Przetargowej, zwancj dalej Komisja, zostal okreslony
Zarzadzeniem Nr 18 Wajta Gminy Nowa Slupia z dnia 18 kwictnia 2007r.

§3
1. Czlonkowie Komisji maja obowigzek rzetelnie, obiektywnie i bezstronnic wykonywaé
powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylqcznie przepisami prawa, wiedza i
doswiadczeniem, uwzglgdniajac opinic bieglych. rzeczoznawedw i konsultantow, jezeli
zlecono ich przygotowanie.
2. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
3. Cztonkowie Komisji sktadajg piscmne oswiadczenia o braku Jub istnieniu
okolicznoscei stanowiacych podstawg do wylaczenia z postepowania, na podstawie art. 17
Prawa zamowien publicznych.

§4
Na wniosck Przewodniczacego Komisji, Kierownik Jednostki moze powola¢ na czlonkow
Komisji w tym bieglych rzeczoznawcow lub konsultaniow.

§5
1. Oceng spelienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci zlozonych ofert. badanie i ocena ofert oraz
sporzadzenia protokotu.
2. Przedlozenie  Kierownikowi Jednostki propozycji  dotyczacych  wykluczenia
Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.
3. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogloszen,
informacji i odpowtiedzi oraz innych dokumentéow przygotowanych przez Komisje.
4. Powiadomienie uczestnikoéw postepowania o jego wynikach.
5. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy. gdy ten, ktorego oferta zostala wybrana
przedstawit nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



§6

Komisja konczy swoja dzialalnoéé w dniu podpisania umowy z wykonawca zamowienia.

§7
1. Czionkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych
z pracg Komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcéw, opinii
biegtych i konsultantow.
2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji.
3. Czlonek Komisji przedstawia swojc zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona blgdu lub pomyiki.

§8
Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegolnosci nalezy:

1.  zwolanie pierwszego spotkania Komisji,
2. przewodniczenia obradom,
3. wyznaczenie termindw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
4.  odebranie oswiadezen cztonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosei uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienie publiczne.
5. podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
6. w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych oceny badanych ofert
wystepuje 7 wnioskiem do Kicrownika Jednostki o zasilenic skiadu Komisji o wlasciwych
dla przedmiotu zamowienia/sprawy specjalistow. rzeczoznawcdw lub konsultantow.
7. o wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki
oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.
8.  protest wraz ze stanowiskiem Komisji Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownikowi Jednostki.

§9

No zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:
.  czynny udzial w pracach Komisji.
2. zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im  wykonywanie czynnosci zwigzanych 7z  postgpowaniem
o zamdwienie publiczne.
3. prawidlowe prowadzenic dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanym Czlonkowi.
4. kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé- w zakresie. w jakim powierzono mu
wykonanic zadania,
5.  wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imicniu zamawiajacego
zobowiazane sy udzieli¢ wyjasnien niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji
W sprawic rozstrzygniecia protestu,
6. przekaza¢ do rozpatrzenia Kierownikowi Jednostki protest po uzyskaniu stanowiska
Komisji.

§10
Do zadan Sekretarza Komisji w szczegélnosci nalezy:



1. zapoznanie czlonkéw Komisji 2z dokumentacja przedmiotowego zamowiema
publicznego,

2.  udostepnienie na potrzeby prac komisji aktualnych obowiazujacych przepisow
z zakresu przedmiotu zamowienia, 7 zakresu Prawa zamodwien publicznych, wraz
z rozporzadzeniami wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed jak i w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

4.  biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem. w trakcie jego trwania,

5. przyjmowanie korespondencjt zwiazanej z prowadzong procedurg,

6. kompletowanie dokumentacji 7 prowadzonych czynnosci Komisji,

7. obstuga techniczna, sckretarska i organizacyjna Komisji.

§11
Tryb pracy Komisji
1. Odwolanie cztonka komisii w toku postgpowania o udziclenie zamodwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznic 7 przyczyn okreslonych w ustawie Prawo zamowich
publicznych.
2. przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o odwotanic czlonka
Komisji w przypadku:
o wylgcezenia si¢ cztonka Komisji 7 jej prac,
¢ nicusprawiedliwionej nicobeenosei czlonka Komisji na dwoch  kolejnych
posiedzentach Komisji,
e naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkéw,
¢ zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,
e gdy czlonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajacego.

§12
1. Komisja pracuje na podstawie plany pracy. przedstawionego przez Przewodniczacego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.
2. Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszezegolnych etapéw postgpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego, harmonogram posiedzen oraz podziat pracy pomigdzy
czlonkéw Komisji.

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen cztonkéw Komisj.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzglgdu na réwna liczbg

glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§13
Protokoét postepowania o zamdwienie publiczne.
1.  Protokét z pastepowania o zamowienie publiczne sporzadza sekretarz Komisji.
2. Czlonkowie Komisji zobowiazani sa do jego podpisania.
3. Brak podpisu ktoregokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony
w zalaczonej do protokotu notatee podpisanej przez sekretarza Komisji.
4.  Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia. co do prawidlowosci postepowania do
protokolu nalezy zataczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.



5. Przewodniczacy przedklada protokét 7z postgpowania o zamowienie publiczne
Kicrownikowt Jednostki do zatwierdzenia.

§14

Wybor oferty,
I. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specytikacjt [stotnych Warunkow Zamowienia.
2. W przypadku zamowienia na kwotg powyzej 137.000 euro wybor najkorzystniejszej
oferty dokonanej przez czionkéw Komisji nastepuje na podstawie indywidualnej oceny
ofert.
3. Kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.
4. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert, z dokladnoscia do dwéch micjsc po przecinku.
5. W przypadku zaistnienia okolicznosci stanowigeych podstawe  uniewaznicnia
postgpowania Komisja wystgpuje 7 wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym
pisemnc uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznodci,
ktore spowodowaly koniecznoéé uniewaznienia postgpowania.

§15
Do udzielania wyjasniefi i informowania o pracach Komisji przetargowej uprawnieni sg

jedynie Przewodniczacy Komisji. Sckretarz  Komisji lub osoba upowainiona prrez

Przewadniczacego.

§16
. Kierownik Jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Napolecenie Kierownika Jednostki Komisja powtarza uniewazniong czynnosé podjeta
Z haruszeniem prawa.

§17
Po zakoficzeniu postgpowania Sekretarz  Komisji calo$¢ dokumentacji 7zwigzane]
7. postgpowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje. a nastepnie przekazuje Kierownikowi
Referatu Techniczno-Inwestycyjnego.

§18
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem Komisjg obowiazuja:
. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwicn publicznych
(Dz. U. 22004 r. Nr 164 poz.1163 z pdzn. zm.).
2. decyzje Kierownika Jednostki.

§19
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje 7 dniem zatwierdzenia.
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