Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi
ul. Swigtokrzyska 18, 26-006 Nowa Stupia; tel.: 041 317-71-39, fax.: 041 317-71-39
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Nowa Stupia, dn. 2014.06.11

ZAPYTANIE OFERTOWE
Zamawiajjcy:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Stupi
ul. Swictokrzyska 18, 26 — 006 Nowa Stupia
tel. 41 3177139

1. Tryb postepowania:

Laczna wartos¢ zamowienia zapytania ofertowego oszacowana zostala na kwote ponizej
30 000 euro (w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien
publicznych) i realizowana jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy.

2. Przedmiotem zaméwienia jest:

Zorganizowanie 1 przeprowadzenie ustugi z zakresu dworactwa zawodowego,
poradnictwa psychologicznego, warsztatu motywacyjnego oraz warsztatu komunikacji
spolecznej. Wsparcie skierowane jest do os6b zamieszkatych na terenie gminy Nowa
Stupia, korzystajacych ze swiadczen pomocy spotecznej, osoby bezrobotne, w wieku
aktywnosci zawodowej 15-50 lat. Zamowienie wspoOtinansowane ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII. Promocja integracji spolecznej, Dzialanie
7.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez o$rodki pomocy spotecznej, pn. ,,Aktywizacja
zawodowa 0s6b bezrobotnych z Gminy Nowa Stupia”.

W ramach ustugi zostanie zrealizowane i przeprowadzone:

Doradztwo zawodowe (15 os. po 4h na jednego uczestnika).
Poradnictwo psychologiczne (15 os. po 3h na jednego uczestnika).
Warsztaty motywacyjne (15 os. x 16h na grupe).

Warsztaty komunikacji spotecznej (15 os. x 16h na grupe).

sl .

3.  Ocena zlozonych propozycji cenowych.

Podstawowym kryterium oceny i wyboru propozycji cenowych bedzie najnizsza cena
zaoferowana przez Wykonawce, przy zalozeniu, ze Wykonawca zlozy ofert¢ zawierajaca
przedmiot zamdwienia zgodny z wymaganiami Zamawiajacego.

Podana w ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca
zwigzanie z wykonaniem przedmiotu zaméwienia z tytulu naleznej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia i musi zawiera¢ wszelkie
sktadniki zwigzane z wykonywaniem zamowienia. takie jak: gorgcy positek (powyzej 8

Projekt wspolfinansowany przez Unie Luropejska w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

5 KAPITAL LUDZKI Q%%ﬁ% wfwlu‘??‘p‘wjﬂ | \\\




10.

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi

godz. dziennie), kawa/herbata, napoje chlodzace, materiaty pismiennicze: zeszyty, dtugopisy itp.,
ubezpieczenie od NNW.

Termin realizacji zaméwienia: do 16 sierpien 2014 roku

Szczegdlowy zakres obowigzkéw Wykonawcy okreslaja warunki zawarte w  istotnych

postanowieniach umowy — stanowigcym zatacznik nr 2 do zapytania.

Warunkiem uczestnictwa w w/w postgpowaniu jest ztozenie zapytania ofertowego na zatagczonym

»~Formularzu” - stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania.

Propozycje cenowe prosimy skfadac pisemnie w zapieczetowanej kopercie z napisem: Zapytanie
ofertowe na ustuge: Zorganizowanie i przeprowadzenie uslugi z zakresu dworactwa
zawodowego, poradnictwa psychologicznego, warsztatu motywacyjnego oraz warsztatu
komunikacji spotecznej w ramach projektu . Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych
z Gminy Nowa Stupia” na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi
ul. Swietokrzyska 18, 26 — 006 Nowa Stupia w terminie do dnia 30 czerwca 2014 roku
do godz. 14:00.

Wykonawcy o dokonanym wyborze zostang poinformowani przez Zamawiajgcego
w formie pisemne;.

Wszelkich informacji udziela Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Nowej Stupi tel. 41 3177139 w godz. 9:00 — 12:00 oraz koordynator projektu Monika
Wojciechowska tel. 41 3177139, 41 3178748 (poniedziatek — pigtek w godz. 10:00 —
13:00).

Zalaczniki:

Formularz — Zatacznik nr 1
[stotne postanowienia umowy — Zaltgcznik nr 2
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi

Zalacznik nr 1

FORMULARZ

Nawigzujac do zapytania ofertowego na zorganizowanie i przeprowadzenie ustugi
z zakresu dworactwa zawodowego, poradnictwa psychologicznego, warsztatu
motywacyjnego oraz warsztatu komunikacji spotecznej wspoétfinansowanego ze srodkoéw
Unti Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VII. Promocja integracji spolecznej, Dzialanie
7.1. Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj
i upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spolecznej, pn.
»Aktywizacja zawodowa o0s6b bezrobotnych z Gminy Nowa Stupia” oferujemy
wykonanie powyzszego zadania za ceng :

Podatek
Nazwa Cena netto Cena brutto
VAT

Indywidualne doradztwo zawodowe (150s. po
4h na jednego uczestnika)

Indywidualne  poradnictwo  psychologiczne
(150s. po 3h na jednego uczestnika)

Warsztat motywacyjny (150s. x 16h na grupeg)

Warsztat komunikacji spotecznej (150s. x 16h
na grupe

OGOLEM:

1. Oswiadczam, ze oferowana cena obejmuje wszystkie elementy niezbedne dla
kompleksowego wykonania zamowienia i stanowi podstawg do rozliczenia si¢
z Zamawiajacym.
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Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Stupi
ul. Swigtokrzyska 18, 26-006 Nowa Shlfpl@ tel.: 041 317-71-39, fax.: 041 317-71-39
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2. Oswiadczam, ze przedmiot zapytania ofertowego jest zgodny z przedmiotem
ZamoOwienia.

3. Oéwiadczam, ze zapoznalem si¢ z przedmiotem zaméwienia - a tym samym
uzyskalem konieczne informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zaméwienia
w takim zakresie, ze zapewni to prawidlowe sporzadzenie propozycji cenowej, jak
1 realizacje zaméwienia i nie Wnosze¢ zastrzezen.

4. Zapoznalem si¢ z warunkami udziaty w poste¢powaniu i istotnymi postanowieniami
umowy i nie wnosze do nich zastrzezer.

5. Ponadto zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot zaméwienia w wymaganym okresie.

6. Zamawiajacy zastrzega wykonanie przedmiotu na terenie gminy Nowa Shupia lub
w miejscowosciach oddalonych od gminy do maksymalnie 45 km.

7. Zatacznikami do niniejszej propozycji cenowej sa:
) OO
2) e,
K ) RSO
Ao,

miejscowos¢ i data podpis i pieczeé oferenta
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi
ul. Swigtokrzyska 18, 26-006 Nowa Stupia; tel.: 041 317-71-39, fax.: 041 317-71-39
T

Zalacznik Nr 2
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
Nr...... /GOPS/7.1.1/POKL/2014

zawarta w oparciu o art. 4 ust. 8 ustawy — Prawo Zamowien publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010 r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
o wartosci nie przekraczajacej 30 000 euro pomiedzy:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Stupi, ul. Swictokrzyska 18,
26-006 Nowa Stupia, REGON: 290 421 627, NIP: 661-16-67-197, reprezentowany przez:

Panig Kierownik — Ann¢ Morus Mergalskg, zwang dalej Zleceniodawca, a:

zwanym dalej Zleceniobiorcg
0 nastepujacej tresci:

§1

1. Na podstawie niniejszej Umowy Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do wykonania ustugi
realizacji:  doradztwa  zawodowego, poradnictwa  psychologicznego,  warsztatu
motywacyjnego, warsztatu komunikacji spotecznej w ramach aktywnej integracji dla 15
0s6b - Uczestnikow Projektu ,,Aktywizacja zawodowa 0s6b bezrobotnych z Gminy Nowa
Shlupia” realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nowej Sthupi,
a Zleceniodawca zobowigzuje si¢ w zamian zaptaci¢ Zleceniobiorcy wynagrodzenie.

Zamoéwienie publiczne udzielane jest w zwigzku z realizacjg umowy o dofinansowanie
Projektu ,,Aktywizacja zawodowa o0séb bezrobotnych z Gminy Nowa Shupia ” w ramach
Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, Dziatanie: 7.1 Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 ,,Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji przez
osrodki pomocy spotecznej — projekty systemowe.

§2

1. Zleceniobiorca wykona zlecenie w terminie do 16.VII1.2014 roku.

2. Miejscem wykonania ustugi bedzie............ooooiiii
3. Zleceniobiorca jest zobowigzany do wykonania czynno$ci bedacych przedmiotem
umowy z nalezyta starannoscig, czuwania nad prawidlowg realizacja zawartej umowy.
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi

4. Zleceniobiorca jest zobowigzany do biezacego informowania Zleceniodawce imiennie
0 nicobecnosci na zajeciach osoby skierowanej przez Zleceniodawce lub rezygnacii
z uczestnictwa w dzialaniach aktywnej integracji w trakcie jego trwania .

5. Przechowywania pelnej dokumentacji dotyczacej szkolenia do konca 2020 roku.

6. Umozliwienia Zleceniodawcy wgladu do dokumentéw, w tym dokumentow
finansowych zwigzanych z realizacja szkolenia.

7. Oznaczenia miejsca szkolenia zgodnie z wytycznymi POKL w zakresie promocji
projektu.

8. Poddawania si¢ kontroli ze strony wszystkich upowaznionych instytucji, w tym kontroli
w miejscu realizacji szkolenia.

§3
W ramach realizacji niniejszej umowy Zleceniobiorca bedzie zobowigzany do:

Zorganizowania i przeprowadzenia dla 15 oséb ustugi:

Doradztwa zawodowego (15 os. po 4h na jednego uczestnika).
Poradnictwa psychologicznego (15 os. po 3h na jednego uczestnika).
Warsztatu motywacyjnego (15 os. x 16h na grupe).

Warsztatu komunikacji spotecznej (15 os. x 16h na grupe).

b

Zleceniobiorca be¢dzie zobowiazany takze do:
1. Udostepnic sale dydaktyczne.
2. Zapewni¢ kadr¢ dydaktyczna posiadajaca kwalifikacje zawodowe odpowiednie do
prowadzenia ustugi.

3. Oznakowa¢ wszelka dokumentacje logotypami informujacymi o wsparciu z Europejskiego
Funduszu Spolecznego (wzory drukéw www.efs.gov.pl).

4, Opracowac szczegotowy program warsztatow.

5. Dostarczy¢ uczestnikom szkolenia materialy pismiennicze (notes oraz dlugopis — po jednej
sztuce na jednego uczestnika projektu), wymienione materialy powinny obowiazkowo
zawiera¢ logo EFS, UE.

6. Ubezpieczy¢ uczestnikow biorgcych udzial w warsztatach od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

7. Niezwlocznie informowaé¢ Zamawiajacego o nieobecnosci uczestnika na zajeciach lub
rezygnacji z uczestnictwa.

8.Wyda¢ zaswiadczenie/certyfikat o ukonczeniu warsztatdow potwierdzajace zakres
warsztatow oraz umiej¢tnosci/uprawnienia zdobyte w zwigzku z ukonczeniem warsztatu
(wydane zaswiadczenie powinno obowigzkowo zawiera¢ dodatkowe informacje o
wspoifinansowaniu w ramach POKL oraz logo EFS, US).

9. Prowadzi¢ dokumentacj¢ z przebiegu warsztatéw (catos¢ dokumentacji powinna
obowiazkowo zawiera¢ dodatkowe informacje o wspdtfinansowaniu w ramach POKL oraz
logo EFS, UE) ktorg stanowi:

a) lista obecnosci (obecno$é na liscie musi by¢ potwierdzona wilasnorgcznym  podpisem

uczestnika warsztatu),

b) karta ustug psychologa,
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Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Stupi
ul. Swietokrzyska 18, 26-006 Nowa Stupia; tel.: 041 317-71-39, fax.: 041 317-71-39

¢) karta ustug doradcy zawodowego,
d) karta ustug z warsztatow motywacyjnych,
¢) karta ustug z warsztatow komunikacji spotecznej,

f) rejestr wydanych zaswiadczen/certyfikatow lub innych dokumentdéw potwierdzajacych
ukonczenie warsztatu,

g) lista os6b — odbidr zaswiadczen/certyfikatow (potwierdzona wilasnor¢cznym podpisem
uczestnika warsztatow),

10. Przeprowadzi¢ indywidualng diagnozg potrzeb/plan dziatania, uczestnikow projektu (dot.
wyboru szkolenia), dokonana przez doradce zawodowego.

11. Sporzadzi¢ zbiorczy wykaz szkolen przyporzadkowany do danego uczestnika
zdiagnozowanych przez doradc¢ zawodowego na podstawie indywidualnych planéw
dzialania.

12. Podpisa¢ stosowne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§4

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢, ze po zakonczeniu realizacji dziatan wynikajacych
z niniejsze] Umowy wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja dziatlan w ramach aktywne;j
integracji (m.in. dzienniki zaj¢c, listy obecnosci, listy potwierdzajace otrzymanie materialow
szkoleniowych, odbior ustugi cateringowej 1 inne.) zostang w oryginale przekazane
Zleceniodawcy.

§5
1. Wynagrodzenie laczne za wykonanie przedmiotu umowy strony ustalajg w zryczattowane;j
kwocie .................. zhbrutto (Stownie:. ..ot ).

2. Zaptata wynagrodzenia nastgpi po zakonczeniu realizacji ustugi, przelewem na konto
Zleceniobiorcy, na podstawie prawidiowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od daty
jej otrzymania przez Zleceniodawce.

3. Podstawa do wystawienia faktury VAT jest pisemne potwierdzenie przedmiotu umowy

......................................................................................................

1.Zleceniodawca dopuszcza udzial podwykonawcéw przy realizacji zamdwienia.

2. Blok doradczy oraz blok warsztatowy obejmujacy:

a) doradztwo zawodowe,

b) poradnictwo psychologiczne,

c) warsztat motywacyjny,

d) warsztat komunikacji spotecznej,
zostanie zrealizowany przez Wykonawce na podstawie zawartych umow zlecenia z osobami
posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje do ich realizaciji.

Projekt wspétfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

' UNIA EUROPRISKA | ,*°°,
JE S ier o SRIRIR |



Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowej Shupi

§7
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania umowy z zachowaniem

dwutygodniowego okresu wypowiedzenia w przypadku niedopelnienia przez Zleceniobiorce
postanowien niniejszej umowy.

§8

Wszelkie informacje uzyskane w trakcie realizacji niniejszej umowy Zleceniobiorca jest
obowigzany zachowa¢ w tajemnicy.

§9

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy Ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. oraz Kodeksu Cywilnego.

§ 10

Ewentualne zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

...........................................................................................

Zleceniodawca Zleceniobiorca
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