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KARTA USŁUG 
EWIDENCJA LUDNOŚCI I DOWODY OSOBISTE

	Wydanie dowodów osobistych



	Miejsce załatwienia
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6
Godziny przyjęć interesantów:

Poniedziałek: 7.30 – 15.00

Wtorek: 7.30 – 15.00

Środa: 7.30 – 17.30

Czwartek: 7.30 – 15.00

Piątek: 7.30 – 15.00

tel. 41 3178744



	Wymagane dokumenty
	1. Wypełniony druk Wniosku o wydanie dowodu osobistego (w wersji papierowej w siedzibie organu dowolnej gminy na terytorium RP),
2. Wniosek w postaci elektronicznej, opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym e PUAP (wnoszony do organu dowolnej gminy na terytorium RP)
3. Jedną kolorową fotografię o wymiarach 35 x 45 mm wykonaną na jednolitym jasnym tle, przedstawiającą osobę bez nakrycia głowy           i okularów z ciemnymi szkłami w pozycji frontalnej (profil jak do paszportu).
Do wniosku składanego w postaci elektronicznej załącza się plik zawierający fotografię o wymiarach co najmniej  492 ˣ 610 pikseli          i wielkości nieprzekraczającej 2,5 MB.
4. Dotychczasowy dowód osobisty lub ważny dokument paszportowy celem ustalenia tożsamości osoby ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego
5.  Na żądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny        dokument potwierdzający posiadanie obywatelstwa polskiego, np. ważny polski paszport. 



	Miejsce odbioru
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6


	Opłaty
	Nie podlega



	Termin załatwiania
	Do 30 dni



	Tryb odwoławczy
	Od decyzji odmawiającej wydania dowodu osobistego służy odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Wójta Gminy Nowa Słupia w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji


	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010r o dowodach osobistych (tekst jednolity: Dz.U. z 2016r., poz. 391).    

2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 29 stycznia 2015r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu (Dz.U. z 2015r., poz. 212)


	Uwagi
	a. 1. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może dołączyć do wniosku fotografię w okularach z ciemnymi szkłami,   przedstawiając orzeczenie o stopniu niepełnosprawności.

2. W uzasadnionych przypadkach (np. dla osób upośledzonych) organ gminy może wydać dowód osobisty na wniosek, do którego została dołączona fotografia przedstawiająca osobę z zamkniętymi oczami, innym niż naturalnym wyrazem twarzy lub z otwartymi ustami.
3. W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną zdolność do czynności prawnych ubiegającej się o wydanie dowodu osobistego wniosek składa rodzic, opiekun prawny lub kurator i tylko ten ww. wnioskodawca może odebrać dowód osobisty. 

4. Złożenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie nieletniej wymaga jej obecności przy składaniu wniosku
5. Przyjmowanie wniosku o wydanie dowodu osobistego od osób obłożnie chorych i kalekich w miejscu ich pobytu następuje po powiadomieniu organu gminy o niemożności złożenia wniosku z przyczyn ww.
6. Każda zmiana danych osobowych zawartych w dowodzie osobistym skutkuje unieważnieniem z urzędu dowodu osobistego tych osób, które na skutek zmiany danych zamieszczanych w dowodzie osobistym nie dokonały wymiany dokumentu.
Unieważnienie dowodu osobistego nastąpi po upływie 4 miesięcy od zaistnienia okoliczności (zmiany danych).
7. Obowiązek wymiany dowodu osobistego następuje w razie:

· Upływu terminu ważności dowodu osobistego  - należy wymienić co najmniej 30 dni przed upływem terminu ważności,

· Zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym – wymienić niezwłocznie, 

· Utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza – wymienić niezwłocznie

· Zmiany wizerunku twarzy posiadacza dowodu osobistego w stosunku do wizerunku twarzy zamieszczonego w dowodzie osobistym w stopniu utrudniającym lub uniemożliwiającym identyfikację jego posiadacza – wymienić niezwłocznie


	Data aktualizacji karty usług 
	Październik 2016


