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KARTA USŁUG
	Petycje, postulaty


	Miejsce załatwienia
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, 26-006 Nowa Słupia

Sekretariat

Telefon (41) 31-78-700 Godz.7:30 – 15:00


	Wymagane dokumenty
	Nie ma sformalizowanego wzoru petycji – decyduje treść żądania, a nie jego forma zewnętrzna
Petycja powinna zawierać:

· Oznaczenie podmiotu wnoszącego petycję, a jeżeli podmiotem wnoszącym petycję jest grupa podmiotów, w petycji należy wskazać oznaczenie każdego z tych podmiotów oraz osobę reprezentującą podmiot wnoszący petycję,

· Wskazanie miejsca zamieszkania dla siedziby podmiotu wnoszącego petycję oraz adresu do korespondencji, a jeżeli podmiotem wnoszącym petycję jest grupa podmiotów, w petycji należy wskazać miejsce zamieszkania lub siedzibę każdego z tych podmiotów,

· Oznaczenie adresata petycji

· Wskazanie przedmiotu petycji
Petycja może zawierać zgodę na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrującego petycje lub urzędu go obsługującego danych osobowych podmiotu wnoszącego petycję lub podmiotu trzeciego.
Petycja składana w formie pisemnej powinna być podpisana przez podmiot wnoszący petycję, a jeżeli podmiotem wnoszącym petycję nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotów – przez osobę reprezentującą podmiot wnoszący petycję.

Petycja składana za pomocą środków komunikacji elektronicznej może być opatrzona bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy ważnego kwalifikowanego certyfikatu oraz powinna zawierać także adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszącego petycję.

Petycja składana w interesie podmiotu trzeciego zawiera także imię i nazwisko albo nazwę, miejsce zamieszkania albo siedzibę oraz adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej tego podmiotu. Do petycji należy dołączyć zgodę podmiotu trzeciego.

Jeżeli w piśmie brak jest oznaczenia podmiotu wnoszącego petycję oraz miejsca zamieszkania/siedziby podmiotu wnoszącego petycję – pozostawia się ją bez rozpatrzenia.



	Opłaty
	Brak opłat


	Termin załatwiania
	Petycja powinna być rozpatrzona bez zbędnej zwłoki, jednak nie później niż w terminie 3 miesięcy od dnia jej złożenia.
W przypadku wystąpienia okoliczności niezależnych od podmiotu rozpatrującego petycję uniemożliwiających rozpatrzenie jej w terminie 3 miesięcy termin ten ulega przedłużeniu nie dłużej niż o kolejne 3 miesiące.
Jeżeli w ciągu miesiąca od otrzymania petycji złożone zostaną dalsze petycje dotyczące tej samej sprawy, podmiot właściwy do rozpatrzenia petycji może zarządzić ich łączne rozpatrzenie. Na stronie internetowej Urzędu ogłasza się okres oczekiwania na dalsze petycje – nie dłuższy niż 2 miesiące.



	Tryb odwoławczy
	Sposób załatwienia petycji nie może być przedmiotem skargi, nie przysługuje również od niego odwołanie

	Podstawa prawna
	Konstytucja Rzeczpospolitej Polskiej (t.j. Dz.U. z 1997 r. Nr 78 poz. 483 z późn. zm. )
Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (t.j. Dz.U. z 2014 r. poz. 1195 z późn. zm)

Ustawa z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016 r. poz.23 z późn. zm.)


	Uwagi
Data aktualizacji karty
	Styczeń 2017 r.




