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KARTA USŁUG 

EWIDENCJA LUDNOŚCI I DOWODY OSOBISTE

	Zameldowanie, wymeldowanie lub anulowanie zameldowania

w drodze decyzji administracyjnej



	Miejsce załatwienia
	Urząd Gminy w Nowej Słupi, ul. Rynek 15, Parter - pokój nr 6
Godziny przyjęć interesantów:

Poniedziałek: 7.30 – 15.00

Wtorek: 7.30 – 15.00

Środa: 7.30 – 17.30

Czwartek: 7.30 – 15.00

Piątek: 7.30 – 15.00

tel. 41 3178744



	Wymagane dokumenty
	I. Strona ubiegająca się o zameldowanie na pobyt stały lub czasowy trwający ponad 3 miesiące powinna:

1. Złożyć wniosek o zameldowanie z podaniem przyczyny niemożliwości dokonania zameldowania na stosownym druku oraz  wskazaniem właściciela lub najemcy mieszkania w którym ma nastąpić zameldowanie. 

2. Potwierdzenie wniesienia opłaty.

II. Strona ubiegająca się o wymeldowanie z pobytu stałego lub czasowego trwającego ponad 3 miesiące powinna: 

1. Złożyć podanie ze szczególnym wyjaśnieniem czasu i okoliczności opuszczenia lokalu oraz aktualnego miejsca pobytu lub pracy osoby, która ma być wymeldowana. 

2. Aktualny tytuł prawny do lokalu (umowa najmu, akt własności, odpis z księgi wieczystej.) – kserokopia + oryginał do wglądu. 

3.  Potwierdzenie wniesienia opłaty.

III. Strona ubiegająca się o anulowanie zameldowania dokonanego na pobyt stały  lub czasowy  trwający   ponad 3 miesiące powinna:

1. Złożyć podanie o anulowanie zameldowania ze wskazaniem przyczyn, że czynność meldunkowa została dokonana wadliwie.

2. Aktualny tytuł prawny do lokalu ( umowa najmu, akt własności, odpis z księgi wieczystej) – kserokopia + oryginał do wglądu. 

3. Potwierdzenie wniesienia opłaty.



	Miejsce odbioru
	Listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru


	Opłaty
	Opłata skarbowa od:

-decyzji administracyjnej – 10, 00 zł

-złożenia pełnomocnictwa – 17,00 zł (w przypadku działania przez pełnomocnika).

Wpłat z tytułu opłaty skarbowej należy dokonać na konto Urzędu Gminy w Nowej Słupi Nr 82 8507 0004 8002 0000 0000 0005


	Termin załatwiania
	W ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania z możliwością przedłużenia terminu w trybie art. 36 KPA z przyczyn niezależnych od organu orzekającego.


	Tryb odwoławczy
	Od decyzji wydanej w pierwszej instancji stronie służy odwołanie do Wojewody Świętokrzyskiego za pośrednictwem Wójta Gminy Nowa Słupia w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji.


	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2016r., poz. 23 z późn. zm.).
2. Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 722 z późn. zm.)

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U z 2015r., poz. 783 z późn. zm.).



	Data aktualizacji karty
	Październik 2016


