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KARTA USŁUG 



	Przyznawanie dodatków mieszkaniowych

	Miejsce załatwienia 
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowej Słupi
ul. Świętokrzyska 18
26-006 Nowa Słupia

	Wymagane dokumenty
	Do wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego należy dołączyć:
1. Akt notarialny (dotyczy to mieszkań wykupionych na własność). 
2. Ksero umowy najmu w przypadku, gdy lokal jest własnością innej osoby. 
3. Właściciel domu jednorodzinnego jest obowiązany dołączyć do wniosku oświadczenie dot. stanu technicznego oraz powierzchni użytkowej domu z wyszczególnieniem powierzchni pokoi i kuchni. 
4. Rachunki za miesiąc, w którym składany jest wniosek: woda, śmieci, ścieki, centralne ogrzewanie, ciepła woda, prąd (nie wlicza się do wydatków, ale jest potrzebny w celu obliczenia ceny kilowata). 
5. Wniosek musi być podpisany przez administratora (właściciela) lokalu w punkcie 13 – podpis zarządcy. 
6. Wnioskodawcom, którym powiększa się powierzchnię normatywną o 15 m2, jeżeli w lokalu zamieszkuje osoba niepełnosprawna poruszająca się na wózku lub wymagająca zamieszkiwania w oddzielnym pokoju winni przedłożyć: 
Orzeczenie o niepełnosprawności wydane przed 23.11.2004 r. - kserokopię orzeczenia o niepełnosprawności i zaświadczenie od lekarza, że stan zdrowia osoby niepełnosprawnej wymaga zamieszkiwania w oddzielnym pokoju. 
Orzeczenie o niepełnosprawności wydane po 23.11.2004 r. – kserokopię orzeczenia o niepełnosprawności wydane wyłącznie przez Powiatowy Zespół ds. Orzekania o Niepełnosprawności. 
7. Jeżeli dziecko, które nie ukończyło 18 roku życia nie przebywa stale u rodziców to jego miejsce zamieszkania określa sąd (art. 26 § 2 Kodeksu Cywilnego) i w takim przypadku niezbędne jest dołączenie do wniosku kopii wyroku lub postanowienia sądu. 
8. Zaświadczenia z miejsca zatrudnienia oraz odbywania praktyk o wysokości otrzymanego dochodu. 
9. W przypadku prowadzenia działalności gospodarczej należy przedłożyć zaświadczenie wystawione przez biuro rachunkowe o wysokości dochodu. 
10. W przypadku pobierania renty, emerytury, zasiłku przedemerytalnego należy przedłożyć odcinki lub decyzję ustalającą wysokość świadczenia bądź zaświadczenie z ZUS lub KRUS, gdy brak odcinków i decyzji. 
11. Osoba pobierająca zasiłek dla bezrobotnych winna przedłożyć decyzję o przyznaniu zasiłku wydaną przez Powiatowy Urząd Pracy
12. W przypadku zwrotu podatku z Urzędu Skarbowego należy przedłożyć odcinek lub kopię PIT z potwierdzeniem złożenia w Urzędzie Skarbowym. 
13. W przypadku pobierania zasiłku chorobowego należy przedłożyć odcinki (zaświadczenie), gdy zasiłek wypłaca ZUS lub zaświadczenie z zakładu pracy, gdy zasiłek wypłaca zakład pracy. 
14. Osoby pobierające pomoc pieniężną dla rodzin zastępczych winny przedłożyć decyzję ustalającą wysokość świadczenia. 
15. Osoby pobierające alimenty winny przedłożyć odcinki bądź wyrok sądu – gdy są alimenty zasądzone, a gdy są przekazywane dobrowolnie należy przedłożyć odcinki (gdy są przekazywane pocztą) bądź złożyć oświadczenie o ich wysokości na ostatniej stronie wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego. 
16. W przypadku rozliczeń za wodę i centralne ogrzewanie należy przedłożyć do wglądu pismo otrzymane od administratora. 
17. W przypadku, gdy mieszkają dzieci uczęszczające do szkół ponadgimnazjalnych należy przedłożyć zaświadczenie ze szkoły o wysokości wypłaconego stypendium bądź o braku wypłaconego stypendium. 
18. W przypadku podejmowania prac dorywczych należy na ostatniej stronie wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego złożyć oświadczenie o wysokości osiągniętego z tego tytułu dochodu. 


	Miejsce odbioru
	Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowej Słupi
ul. Świętokrzyska 18
26-006 Nowa Słupia


	Opłaty
	-

	Termin załatwiania
	Do jednego miesiąca

	Tryb odwoławczy
	Od każdej decyzji służy prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego  za pośrednictwem tutejszej Instytucji w terminie 14 dni od daty doręczenia.

	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016, poz. 23 z późn. zm.);
2. Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U. 2013, poz. 966 z późn. zm.)
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 28 grudnia 2001 r. w sprawie dodatków mieszkaniowych (Dz.U. Nr 156 poz. 1817 z późn. zm.);
4. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dn. 26 kwietnia 2013 r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu środowiskowego, wzoru kwestionariusza wywiadu oraz oświadczenia o stanie majątkowym wnioskodawcy i innych członków gospodarstwa domowego, a także wzoru legitymacji pracownika upoważnionego do przeprowadzania wywiadu (Dz.U. z 2013, poz. 589) 
5. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r, poz.446.)
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