W wyniku kontroli ustalono:

1. Raporty kasowe sporzadzone sg od 8 de 10 dni tj. w okresach dhuzszych niz
siedmiodniowych, co stanowi naruszenie pkt 6 lit. m (zdanie 6} .Instrukcji kasowej™
wprowadzone] do stosowania Zarzadzeniem Nr 44/03 Wojta Gminy z dnia 20 wrzesnia
2003r1., ktory stanowi ,,Raporty zamyka sig¢ co siedem dni przy czym ostatni raport na koniec
miesigca sprawozdawcezego'.
Odpowiedzialnoé¢ za powyzsza nieprawidlowose ponosi Kasjer Pani Joanna L. oraz Skarbnik
Gminy z tytulu nadzoru, kitére ztozyvly wspdlne wyjasniemie stanowigce zalacznik Nr 22 do
protokotu, w kiérym podano:

Oswiadczam, ze raporty kasowe w Urzedzie Gminy, Budzecie byly prowadzone w odst¢pach
10 dniowych, natomiast w OPS 2 razy w miesiqcu, natomiast dot. innych raportow w
odstepach jednego miesiqea. Po zwrdceniu uwagi przez kontrolujqcego wszelkie raporty bedg
prowadzone w odstepach 7 — dniowyeh zgodnie z obowiqzujqgca instrukciq dot. obiegu
dokumentow w Ul G.

2. W raportach kasowych miesigca kwietnia 2006 roku wykazano:

1. Raport kasowy Nr B/12/2006 za okres od 1 — 10, rozchod gotéwki w kwocie 2.215,76 zi
przy stanie kasy z poprzedniego dnia (-49,99), stan kasy obecny (-49,99).

2. Raport kasowy Nr B/14/2006 za okres od 19 — 27, rozchéd gotdwki w kwocie 4,900,02 2}
przy stanie kasy z poprzedniego dnia (-0.1), stan kasy obecny (D).

3. Raport kasowy Nr B/15/06 za okres od 28 — 30, wykazano rozchod gotowki w kwocie
22.936,27 zl. przy stanie kasy z poprzedniego dnia (0), stan kasy obecny (0).

Gotowke podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkdw

ktére wykazano wczesnie] w raporcie kasowym, ewidencjonowano w ostatnim dniu i na
ostatniej pozyc)i raportu kasowego. Brak w raporcie kasowym sSrodkéw z  ktdrych
rozchodowano wezesniejsze wydatki, przed podjgciem gotéwki z rachunku bankowego.

4. RK Nr B/13/2006 wykazano minusowy stan kasy z poprzedniego dnia w kwocie (-49,59).
Powvyzsze raporty zawieraja podpis Skarbnika Gminy, co swiadczy ze Skarbnik nie dokonat
nalezytego sprawdzenia podpisanych raportow kasowych.

Nie wykazanie w raporcie kasowym poczatkowego stanu kasy odpowiadajgcego kwocie na
pokrycie okreslonych wydatkéw  lub wykazanie stanu ujemnego, $wiadezy, ze kasjer
dokonywal operacji kasowych srodkami finansowymi dwéch jednostek tj. Urzedu Gminy i
GOPS oraz $rodkami Funduszu Swiadczen Socjalnych.

PowyZsza nieprawidlowos¢ stanowl naruszenie art. 24 ust. 1 ustawy o rachunkowosci (Dz. U.

ZTOZL Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz pkt 5 lit. ai e ,, Instrukcji Kasowe]” ktory stanowi:
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