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II1. GOSPODARKA PIENIEZNA I ROZRACHUNKI.

1. Gospodarka $redkami pieni¢ginymi.

1.1. Gospodarka kasowa,

1.1.1. Instrukcja kasowa.

Wojt Gminy Zarzadzeniem Nr 44/2003 z dnia 29 wrzesnia 2003 roku wprowadzit do
stosowania w Urzedzie Gminy instrukcje kasows dotyczaca gospodarki kasowe;.

Instrukcja okresla zasady ogdlne (czeét I), czgsé II — szezegdlowa zawiera unormowania
dotyczace:

— zabezpieczenia mienia,

—  wymagan w stosunku do kasjera,

— ochrony wartosci pienigznych,

— transportu wartosci pienigznych,

— gospodarki kasowej,

— dowodow kasowych,

- inwentaryzacji kasy.

Kserokopia w/w Instrukcji kasowej stanowi zalacznik Nr 16 do protokotu kontroli.

1.1.2. Przestrzeganie przyjetych unormowan wewnetrznych regulujacych gospodarke

kasowy.

Powyzsza kontrole przeprowadzono w zakresie:

— przesirzegania  postanowienn  Instrukcji  kasowe]  dotyczacych  zabezpieczenia
pomieszczenia kasy i ochrony wartosci pienigznych,

— posiadania w akiach osobowych pracownikéw, ktorym powierzono obowigzek
prowadzenia kasy, zapytania o karalnos¢ i1 deklaracji o odpowiedzialnosci materiaknej,

— ustalenia przez Wéjta Gminy niezbgdnego zapasu gotdwki w kasie,

~ dokonywania w okresie 2006 roku wewngtrznych kontroli kasy.

W wyniku kontroli ustalono, co nastepuje:

1. Pomieszczenie, w ktorym prowadzona jest obstuga kasowa Urzedu Gminy zlokalizowane

jest na I pigtrze budynku Urzedu Gminy. Drzwi wejsciowe do kasy sa okratowane. Wejscie

do kasy poprzedza przedsionek, z Kktdrego jest drugie wejscie (nte okratowane) do

pomieszczenia kasowego. Okienko kasowe 1 okno w pokoju kasy nie sq okratowane,

Gotéwka przechowywana jest w kasie pancernej. Budynek Urzedu jest monitorowany

calodobowo we wszystkie dni. Na dzien kontroli, tj. 17.12.2007 roku brak umowy z Policja
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