d) 10 dowodow ksiegowych nie postada opisu o udzieleniu zamdwienia publicznego zgodnie
7 ustawa o zamowieniach publicznych, - co narusza § 8 pkt 6 lit. e Instrukeji sporzadzania,
obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych dla Urzedu Gminy,

e) Na wyciggach bankowych brak podpisu Skarbnika Gminy na dowod sprawdzenia, co
narusza § 12 ust.1 pkt 4 Instruke)i sporzadzania, obiegu i kontroli dowodow ksiggowych.

f) 7 dowoddéw nie zawiera adnotacii dot. daty wplywu do Urzedu oraz do Dz. Ksiggowosci
stosownie Z wymogami § 5 pkt 13, § 8 pkt 21 § 28 Instrukeji sperzadzania, obiegu i kontroli
dowodéw ksiegowych dla Urzedu Gminy Nowa Slupia, przyjetej do stosowania
Zarzadzeniem Nr 44/03 Wojta Gminy z dnia 29 wrzesnia 2003 roku, ktora stanowi zalgcznik
Nr 9a do protoketu.

Wyjasnienie Skarbnika Gminy stanowigce zalgcznik Nr 10 do protokotn kontreli.

Z wyjasnienia wynika, 2¢:

Ad 1. Zgodnie z pkt 4 instrukcji , Zasady prowadzenia rachunkowosci” stanowiqcef
zalacznik Nr 3 do Zarzqdzenia Nr 447 03 Wojta Gminy Nowa Stupia z dnia 29 wrzesnia 2003
roku dochody i wydatki ksigguje si¢ w terminie zaplaty Iub wphwu W zwiqzku z tym,
Ze zapisy w instrukcji nie sq zgodne z przepisami art. 20 ust. | ustawy o rachunkowesci, do
konca Il kwartaiu 2008 roku doprowadzi sig do zgodnasci instrukcii |, Zasady prowadzenia

rachunkowosci” z obowiqzujqcymi przepisami.

Ad. 2. Na dokumentach nie umieszcza sig daty ksiegowania, poniewaz przyjeto, ze zgodnie ¢
instrukejq ., Zasady prowadzenia rachunkowosci” data zapitaty dokumentu jest jednoczesnie
datq ksiegowania. Obecnie zwrocono uwage pracownicy dekretujqcej dokumenty o

umieszczaniu swojego podpisu przy dekretacyi dokumentu.

Ad. 3. Obecmie wymaga sig od pracownikéw merytorycznie odpowiedzialnyvch za dokonane
zakupy, aby przed zarwierdzeniem do wyplary na rachunkach i falturach umieszczany byf opis

dotyczqcy trybu udzielania zamowienia,

Ad 4. Wszysikie wyciggi bankowe sprawdzane sq przez Skarbnika Gminy. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci, wszelkie wuzgodnienia z bankiem obslugujgcym rachunek
prowadzone sq na biezqco. Obecnie, po zwriceniu wwagi przez kontrolujqcego na wyciggach

bankowych skiaduny jest podpis Skarbnika Gminy.
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